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Albert-Schweitzer-Schule, Gymnasium Alsfeld 
Berufs- und Studienorientierung (BSO) 

An die  
Schülerinnen und Schüler der Jgst. 9 
und deren Erziehungsberechtigte 
 

 
Informationen zum Betriebspraktikum 

 

Alsfeld, im August 2023 

Sehr geehrte Eltern, 

liebe Schülerinnen und Schüler, 

die Albert-Schweitzer-Schule in Alsfeld führt im Rahmen ihrer Berufs- und Studienorientierung (BSO) in 

den Jahrgangsstufen 9 und Q2 ein Betriebspraktikum durch. Das zweiwöchige Praktikum der 9. Klassen 

wird in diesem Schuljahr vom 22.01.-02.02.2024 stattfinden. Für die Jugendlichen ist das Praktikum 

oftmals der erste Schritt in Richtung Berufswahl. Eine gute Vorbereitung auf dieses Hineinschnuppern in 

das „echte Leben“ ist nicht zu unterschätzen. Darum erhalten Sie bereits heute diesen Formularsatz. 

 

Bezüglich der gesetzlichen Richtlinien finden Sie im Folgenden ein Merkblatt des Hessischen Kultusminis-

teriums. Zudem fügen wir weitere notwendige Dokumente und Bescheinigungen bei. Bitte unterstützen 

Sie Ihre Tochter/ Ihren Sohn bei der Bearbeitung dieser Formalitäten. 

  

Prinzipiell kann ein Betriebspraktikum nicht nur in der Region, sondern deutschlandweit oder auch im 

Ausland durchgeführt werden. Ein Auslandspraktikum bedarf der Genehmigung durch die Schulleitung. 

Von einem Praktikum im elterlichen Betrieb raten wir ab.  

 

Eine intensive Vorbereitung auf das Praktikum findet in der 3. Schulwoche (BSO-Themenwoche) statt. 

Inhaltliche Fragen werden zudem im PoWi-Unterricht aufgegriffen (z.B. Erstellen des Praktikumsberichts), 

während die Klassenleitungen für die Formalia zuständig sind. Die SchülerInnen werden von einer Lehr-

kraft der jeweiligen Klasse im Praktikumsbetrieb besucht. Nach dem Praktikum ist ein bewerteter Bericht 

nach den schulischen Vorgaben anzufertigen. 

 

Eine Übersicht über Praktikumsstellen der letzen Jahrgänge können bei Frau Stein eingesehen werden. 

Aktuelle Praktikumsangebote aus der Region sind auf folgender Seite zu finden:   

 https://www.ausbildung-vogelsberg.de/praktikumsboerse 

  

Wir möchten Sie als Eltern bitten, dafür Sorge zu tragen, dass sich Ihre Kinder bereits jetzt  - bis zu den 

Herbstferien - um einen Praktikumsplatz kümmern, da die Betreuungskapazität der regionalen Unter-

nehmen oftmals begrenzt ist. Bei Interesse kann ein Gespräch mit dem Berufsberater der Bundesagentur 

für Arbeit in der Schule vereinbart werden. Die Beratungstermine erfragen Sie bitte im Sekretariat Schil-

lerstraße. 

 

 

 

https://www.ausbildung-vogelsberg.de/praktikumsboerse
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Abschließend bitten wir darum, die Kenntnisnahme dieses Schreibens und den Empfang der Unterlagen 

auf der letzten Seite des Formularsatzes innerhalb einer Woche abzuzeichnen. Die Klassenleitungen 

verwahren diese Bestätigung bis zum Ende des Schuljahres. 

 

Wir wünschen allen Schülerinnen und Schülern viel Erfolg bei der Bewerbung und zwei aufschlussreiche, 

gewinnbringende Wochen außerhalb der Schule! 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

 

 
Christian Bolduan  Antje Stein, OStR`in 
(Schulleiter der ASS) (BSO-Koordination, Sek. I) 

 

Formularübersicht für Schüler*innen: 
Anlage Verwendungszweck erledigt  

1. Anschreiben an das Unternehmen an das Unternehmen weiterleiten  
2. Merkblatt des Hessischen Kultus-

ministeriums zum Betriebsprakti-
kum 

selbst zur Kenntnis nehmen 
 an das Unternehmen weiterleiten 

 

3. Erklärung Aufnahme/ Betreuung 
und Arbeitszeiten der Schülerin/ 
des Schülers durch das Unterneh-
men 

an das Unternehmen weiterleiten 
spätestens vor den Weihnachtsferien 
bei Klassenleitung abgeben 

 

4. Datenschutz- und Verschwiegen-
heitserklärung 

unterschreiben 
im Unternehmen abgeben 

 

5. Bescheinigung über die Absolvie-
rung eines Betriebspraktikums 

 

zum Praktikum mitnehmen 
nach dem Praktikum im Anhang des 
Praktikumsberichts abheften 
Kopie von Nr. 5 an die Klassenleitung 
für die Schülerakte 

 

6. Beurteilung des Schülers/ der 
Schülerin 

zum Praktikum mitnehmen 
nach dem Praktikum im Anhang des 
Praktikumsbericht abheften 
 

 

7. Feedbackbogen für die Schule zum Praktikum mitnehmen 
nach dem Praktikum bei Klassenlei-
tung abgeben (-> Frau Stein)  

 

8. Bestätigung der Kenntnisnahme  
 

umgehend bei  
Klassenleitung abgeben!!! 
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Albert-Schweitzer-Schule, Gymnasium Alsfeld 
Berufs- und Studienorientierung (BSO) 

 

An die Geschäfts-/ Personalführung 
An die Praktikums-/ Ausbildungsbeauftragten 
der Unternehmen des Betriebspraktikums 
 
 
 

Informationen zum Betriebspraktikum 

 

 

Alsfeld, im August 2023 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

wir freuen uns sehr, dass Sie sich mit Ihrem Unternehmen dazu bereit erklären, eine Schülerin/ einen 

Schüler unserer Schule für ein Betriebspraktikum aufzunehmen. Hiermit bedanken wird uns für Ihre Un-

terstützung!  

 

Die Schülerinnen und Schüler leiten notwendige Unterlagen und Formulare an Sie weiter. Bei jeglichen 

Fragen vor oder während des Praktikums scheuen Sie sich bitte nicht, sich an Frau Stein, BSO-

Koordinatorin der Sek. I der Albert-Schweitzer-Schule, zu wenden. (Tel: 01522/9553636 oder a.stein@ass-

alsfeld.net). 

 

Das zweiwöchige Betriebspraktikum für die Schülerinnen und Schüler der Jahrgangsstufe 9 der Albert-

Schweitzer-Schule (Gymnasium) findet in diesem Schuljahr vom 22.01.-02.02.2024 statt.  

 

Das Praktikum der Jahrgangsstufe 9 wird durch den Deutsch- und PoWi-Unterricht fachlich begleitet. Die 

Schülerinnen und Schüler fertigen einen bewerteten Praktikumsbericht nach den schulischen Vorgaben 

an. Beobachtet werden sollen insbesondere innerbetriebliche Abläufe und berufsspezifische Tätigkeiten. 

Bitte unterstützen Sie die Jugendlichen dabei, die für den Bericht nötigen Informationen zusammenzustel-

len. Während der Praktika werden die Jugendlichen von einer Lehrkraft der jeweiligen Klasse besucht 

oder angerufen. 

 

Wir bedanken uns im Voraus für Ihr Engagement und die Kooperationsbereitschaft. Gerne stehen wir für 

Anregungen zur Verfügung, beantworten weitere Fragen und freuen uns auf eine erfolgreiche Zusam-

menarbeit. 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

 

 
 

Christian Bolduan, StD   Antje Stein, OStR`in 
(Schulleiter der ASS)  (BSO-Koordination, Sek. I)  
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Formularübersicht für den Praktikumsbetrieb: 
 

Anlage Verwendungszweck 

1. Merkblatt des Hessischen Kultus-
ministeriums zum Betriebspraktikum 

zu Ihrer Information 

2. Erklärung: Aufnahme/ Betreuung des 
Schülers/ der Schülerin durch das Unter-
nehmen 

Bitte der Schülerin/ dem Schüler bis zu den 
Weihnachtsferien aushändigen.  

3. Datenschutz- und Verschwiegenheitser-
klärung 

verbleibt zu Ihrer Absicherung bei Ihnen im 
Betrieb 

4. Bescheinigung über die Absolvierung  
eines Betriebspraktikums 

Bitte der Schülerin/ dem Schüler am letzten 
Praktikumstag aushändigen. 
 

5. Beurteilung des Schülers/ der Schülerin Bitte der Schülerin/ dem Schüler am letzten 
Praktikumstag aushändigen. 
 

6. Feedbackbogen für die Schule 
 

Keine verpflichtendes Dokument! 
Bitte der Schülerin/ dem Schüler aushändigen. 
(Auswertung durch die BSO-Koordinatoren) 
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Auszug aus dem Erlass zur Ausgestaltung der Berufs- und Studienorientierung in Schulen  
vom 8. Juni 2015 (Amtsblatt Hessen 7/ 2015, S. 217ff.)  

 

 

 
Merkblatt Seite 1/ 3  

Information für SchülerInnen, Eltern, Betriebe 
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Merkblatt Seite 2/ 3 
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Merkblatt Seite 3/ 3 
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Absender (Firmenstempel):  

 

 

 

 

 
An 
Albert-Schweitzer-Schule, Gymnasium Alsfeld 
Schillerstr. 1 
36304 Alsfeld 
 

 

ERKLÄRUNG: AUFNAHME/ BETREUUNG UND ARBEITSZEITEN 
einer Schülerin/ eines Schülers im Rahmen eines Betriebspraktikums 
 

Schüler/ in:  _______________________________  9___  ____________________________ 

 Name, Vorname  Klasse   Klassenlehrer/in 

 

O.g.  Schüler/in kann das Betriebspraktikum vom __________  bis  _____________  in meinem/ unseren 

Unternehmen absolvieren. 

 

Für die Betreuung in meinem/ unseren Unternehmen zuständig ist: 

Frau/ Herr  _________________________________ 

   ________________________________  ggf. Abteilung 

  ________________________________   Telefon (Durchwahl) 

 ________________________________   E-Mail-Adresse 

 

Die Kenntnisnahme des Merkblattes zum Betriebspraktikum von Schülerinnen und Schülern durch Sie 
sowie die Unterzeichnung der Datenschutz- und Verschwiegenheitserklärung durch die Schülerin/ den 
Schüler wird hiermit von Ihnen bestätigt. 

O.g. Schüler/in wird voraussichtlich zu folgenden Arbeitszeiten eingesetzt sein. [Gesetzli. Vorgaben:  un-
ter 15 Jahren bis 7 Std. täglich (35 Std. pro Woche); ab 15 Jahren bis 8 Std. tägl. (40 Std. pro Woche). Ru-
hepausen: 30 Minuten. Bei mehr als 6 Std. Arbeit: 60 Minuten. Keine Schicht-, Nacht-, Wochenendarbeit.] 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

 
______________________________________________________________________________________ 
Ort/ Datum Unterschrift  Name, Funktion im Unternehmen 

ausgefüllte Erklärung vor dem Praktikum 

bitte zurück an die Klassenleitung 
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Albert-Schweitzer-Schule, Gymnasium Alsfeld 
Berufs- und Studienorientierung 

 

 

 

 

 

 

ERKLÄRUNG ZUM DATENSCHUTZ 
VERPFLICHTUNG ZUR VERSCHWIEGENHEIT 
im Betriebspraktikum für Schülerinnen und Schüler gemäß dem Erlass zur Ausgestaltung der Berufs- und 
Studienorientierung in Schulen vom 8. Juni 2015 (Amtsblatt Hessen 7/ 2015, S. 217ff.) 

 

Die Schülerin / der Schüler  _______________________________ 

der Albert-Schweitzer-Schule in Alsfeld  der Klasse  9 __ , 
 

die/ der im Zeitraum vom ____________ bis _________________ ein Betriebspraktikum  
 

in dem Unternehmen ______________________________________________________ absolviert, 

 

verpflichtet sich hiermit, 

 

O über alle personenbezogenen Daten und firmenspezifischen technischen Konzepte, Prozesse 
und Patente, die ihr oder ihm im Rahmen des Praktikums bekannt werden, während des Prakti-
kums wie auch danach Verschwiegenheit zu bewahren. 

O Daten, Namen und Fotos dürfen in Absprache mit dem Betrieb für den Praktikumsbericht ver-
wendet, nicht aber veröffentlicht werden. 

 

Diese Verpflichtungserklärung wird dem Praktikumsbetrieb bei Antritt des Praktikums übergeben.  
 

 

 

 

____________________________ ___________________________________ 
Ort/ Datum Unterschrift der Schülerin/ des  Schüler 

 

 ___________________________________ 
 Unterschrift einer/-s Erziehungsberechtigten 
  

  

verbleibt im Betrieb 
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Absender (Firmenstempel):  

 

 

 

 

 
An 
Albert-Schweitzer-Schule, Gymnasium Alsfeld 
Schillerstr. 1 
36304 Alsfeld 

 

 

BESCHEINIGUNG ÜBER DAS ABSOLVIEREN EINES BETRIEBSPRAKTIKUMS 
im Rahmen der Berufs- und Studienorientierung der Albert-Schweitzer-Schule 

 

Die Schülerin/ der Schüler _______________________________ 

der Albert-Schweitzer-Schule in Alsfeld aus der Klasse  9 __  
 

hat im Zeitraum vom ____________ bis _________________ ein Betriebspraktikum  
 

in dem Unternehmen/ der Abteilung ______________________________________________________ 
absolviert. 
 

Sie/ er wurde in dieser Zeit von Frau/ Herrn  ___________________________________ betreut. 

 

In dieser Zeit konnte sie/ er folgende Arbeitsbereiche kennenlernen bzw. folgende Tätigkeiten ausführen: 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

____________________________ _________________________________ 
Ort/ Datum Unterschrift 

 _________________________________ 
 Name, Funktion im Unternehmen 

  

Bescheinigung durch den Betrieb  

bitte nach dem Praktikum über die/ den 

Schüler/-in zurück an die Klassenleitung 

(Kopie), Original im Anhang des Prakti-

kumsberichts abheften 
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Absender (Firmenstempel):  

 

 

 

 
An 
Albert-Schweitzer-Schule, Gymnasium Alsfeld 
Schillerstr. 1 
36304 Alsfeld 

 

 

BEURTEILUNG DER SCHÜLERIN/ DES SCHÜLERS IM BETRIEBSPRAKTIKUM 
 

Die Schülerin/ der Schüler _______________________________ 

der Albert-Schweitzer-Schule in Alsfeld aus der Klasse 9__  

hat im Zeitraum vom ____________ bis _________________ ein Betriebspraktikum  

in dem Unternehmen  ____________________________________________________________________ 

in  der Abteilung _________ ______________________________________________________ absolviert. 

Sie/ er wurde in dieser Zeit von Frau / Herrn  __________________________________________ betreut. 

 

Bitte geben Sie der Schülerin/ dem Schüler durch Eintragung einer Schulnote (von 1 bis 6) eine Rückmel-
dung. Ergänzen Sie bei Bedarf weitere Kompetenzen und/ oder streichen Sie Irrelevantes. 
 

Fachliche/ Methodische Kompetenzen 
(Arbeitsverhalten)   

Persönliche/ Soziale Kompetenzen 
(Sozialverhalten)  

Qualität der geleisteten Arbeit   Zuverlässigkeit/ Pünktlichkeit  

Arbeitstempo   Interesse/ Engagement  

Selbstständiges Arbeiten   Belastbarkeit/ Ausdauer  

Verantwortungsvolles Arbeiten   Teamfähigkeit  

Sprachliche Fähigkeiten   Professionelles Auftreten  

Handwerkliches Geschick   Kritikfähigkeit  

     

 

Sie können auch gern auf der Rückseite oder einem eigenen Formular eine verbalisierte Beurteilung ver-
fassen. 

____________________________ _________________________________ 

Ort/ Datum Unterschrift der Betreuerin/ des Betreuers 

 

Beurteilung nach dem Praktikum bitte 

über die/ den Schüler/-in zurück, bitte 

im Anhang des Praktikumsberichts 

abheften  
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Absender (Firmenstempel):  

 

 

 

 
An 
Albert-Schweitzer-Schule, Gymnasium Alsfeld 
Schillerstr. 1 
36304 Alsfeld 

 

FEEDBACK FÜR DIE SCHULE ZUM BETRIEBSPRAKTIKUM 
im Rahmen der Berufs- und Studienorientierung der Albert-Schweitzer-Schule 

 
Wir bedanken uns für die Betreuung  der Schülerin/ des Schülers  ______________________________ 
und die gute Zusammenarbeit während des Praktikumszeitraums vom __________ bis ______________ 
in Ihrem Unternehmen. 

Bitte geben Sie uns in den für Sie relevanten Bereichen eine kurze Rückmeldung. 
Für weitere Anregungen und Verbesserungsvorschläge sind wir sehr dankbar. 
 

Sie können die Items gegebenenfalls ändern oder ergänzen. Trifft  
voll zu 

Trifft 
größten-
teils zu 

Trifft nur 
teilweise 

zu 

Trifft gar 
nicht zu 

Durch die Vorabinformationen war unserem Unternehmen klar, welche Zielsetzun-
gen mit dem Praktikum verfolgt werden. 

    

Der organisatorische Ablauf des Praktikums funktionierte durch die Vorgaben und 
die bereitgestellten Formulare weitgehend problemlos. 

    

Die Schülerin/ der Schüler war auf das Praktikum vorbereitet.  
Sie/ er konnte sich auf die neue Rolle, die neuen Aufgaben und Anforderungen 
einstellen. 

    

Der Kontakt mit der betreuenden Lehrerkraft war erfreulich und informativ. 

 
    

Wir konnten durch das Praktikum die Schülerin/ den Schüler in seinen persönlichen 
und sozialen sowie in berufsspezifischen Fähigkeiten fördern.  

    

Die Mitarbeiter im Unternehmen bewerten das Betriebspraktikum insgesamt für 
beide Seiten als gewinnbringend. 

    

Unser Unternehmen ist auch weiterhin an einer Kooperation mit der Albert-
Schweitzer-Schule hinsichtlich der gemeinsamen Durchführung des Betriebsprakti-
kums interessiert. 

    

Was sonst noch zu sagen oder ergänzen ist: 
 

 

 

 
Vielen Dank! 

_______________________     ______________________________    _____________________________ 
Ort/ Datum                                                Unterschrift/ Name                    Funktion im Unternehmen 

Feedback nach dem Praktikum bitte über die/ 

den Schüler/ -in zurück an die/ den PoWi-

Lehrer/in (weiter an BSO-Koordination) 
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Absender: (Familienname und Adresse) 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
An 
Albert-Schweitzer-Schule, Gymnasium Alsfeld 
Schillerstr. 1 
36304 Alsfeld 

 

 

 

KENNTNISNAHME DER INFORMATIONEN ZUM BETRIEBSPRAKTIKUM 

im Rahmen der Berufs- und Studienorientierung der Albert-Schweitzer-Schule 

 

Schüler/ in:  ___________________________ _____   __________________ 
 Name, Vorname Klasse   Klassenlehrer/- in 

 

 

Wir haben die Informationen zum Betriebspraktikum im Rahmen der Berufs- und Studienorien-
tierung der Albert-Schweitzer-Schule zur Kenntnis genommen. 

 

____________________________ ___________________________________ 
Ort/ Datum Unterschrift des Schülers/ der Schülerin 

 ___________________________________ 
 Unterschrift einer/ -s Erziehungsberechtigten 

 

Folgende Fragen haben wir: 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________    

Rückmeldung bitte an folgende E-Mail-Adresse:     _____________________________________________ 

Bitte umgehend zurück 

an die Klassenleitung 


